
 

 ((   عمومی روابط وظايف شرح))  

 

 انجما   هاای برناما   و طرحهاا  ، اقاااما   ، فعاليتهاا  با   مرباو   اخباار  و اطلاعاا   تمركز و آوریجمع -۱
 توجا   باا  انتشااراتی  و ارتبااطی  طرحهاای  اجارای  و خباری  سياساتهای  و خبار  ، گزارش تنظيم منظورب 
 گاااری  سياسا   جلساا   و مااير   هيات   جلساا   در شارك   ، طريا   از انجما   كلای  مشای  خاط  ب 

 انجم 

 ها گردهمايی در شرك  و ها كميت  با مستمر و مستقيم ارتبا   -۲

 كميتا   جلساا   صاور   ، انجما   مختلاف  واحااهای  هاای برناما   و طرحها ، فعاليتها گزارش درياف   -۳
 دارنا رسانیاطلاع ارزش ك  مكاتباتی و ها

رايانا    و ایمكاتبا   ، شافاهی  ، تلفنای  روشاهای  با   نيااز  ماورد  اطلاعاا   و اخبار گون  هر آوریجمع  -۴
 ای

 گروهی هایرسان  و خبرگزاريها ، جرايا ، نمايناگان با مستقيم ارتبا   -۵

 طريا   از ضارور   برحسا   دولتای  نهادهاای  و ديگار  ساازمانهای  عماومی  رواباط  با ارتبا  برقراری  -۶
 مناس  ارتباطی ابزار كارگيریب 

 نماينااگان  باا  ارتباا   و آسايا  بيما   شارك   ساح   در گااار   سياس  و گيری تصميم مراكز در حضور -7
 انجم  عملكرد و وظايف پيرامون گااران سياس  و

 در گيرناااگان خاااما  و مخاطبااان ، نمايناااگان عمااومی افكااار ساانج  و دياااگاهها بررساای   -۸
 منظاور با   مااير   هياا   با   حاصا   نتااي   ارائا   و تحقيقااتی  طرحهاای  قالا   در و وظاايف  چهارچوب

 مناس  ارتباطی و اجرايی های برنام  و طرحها تاوي  و محلوب اجرايی روشهای اتخاذ

 ادار  و ، ايجااد  اطلاعاا   ديگار  و تصاويری  و صاوتی  فشارد   لاوح  ، نشاريا   ، كتا   خريا و درياف   -۹
 فعاليتهاای  باا  ارتباا   در ، مرجاع  ایرايانا   و بصاری  و سامعی  ، محبوعااتی  ، اطلاعاتی آرشيو و كتابخان 
 نمايناگان استفاد  منظور ب  انجم 

  نمايناگان ب  حاصل  نتاي  انعكاس منظورب  ماير  هيا  های وعا  موقع ب  انجام پيگيری  -۱۰

 



 

 برگاازاری طرياا  از انجماا  ماااير  وهياا   نمايناااگان ميااان متقاباا  ارتبااا  حسا   آوردن فااراهم  -۱۱
 ملاقاتها و بازدياها ، سفرها ترتي  و سخنرانيها برپايی ، عمومی ملاقا 

 شاان  روشا   منظاور با   انجما   اجرايای  هاای برناما   و طرحها ارتباطی توجي  و تحلي  ، پشتيبانی  -۱۲
  نمايناگان عمومی اذهان

  نمايناگان و آسيا بيم  ب  طرحهای انجم  و هابرنام  ، فعاليتها انعكاس  -۱۳

 انعكااس  و نشار  ترتيا   و انجما   پيامهاای  و هاا آگهای   هاا اطلاعيا   هاا بياني  ، اخبار تاوي  و تهي   -۱۴
 گروهی هایرسان  در آن

 مخاطبان عموم برای مصوب قواني  چهارچوب در داخلی ادواری غير و ادواری نشري  انتشار  -۱۵

 و نوشاتاری  و بصاری  و سامعی  فعاليتهاای  ديگار  و گازارش  ، تيازر  ، فايلم  ، اسالايا  ، عكا   تهيا    -۱۶
  آنها پخ  و انعكاس و آنها آرشيو و انجم  فعاليتهای از ایرايان 

 مصوب قواني  چارچوب در آن مختلف واحاهای و انجم  عملكرد انتشار  -۱7

 مرتبط نمايشگاههای در شرك  و گوناگون نمايشگاههای برپايی  -۱۸

 انجم  كلان تبليغی و ارتباطی فعاليتهای اجرای و طراحی  -۱۹

 واحااهای  ، ساتاد  در انجما   مساوونن  و نماينااگان  باي   مشاارك   جلا   و رابحا   حسا   ايجااد   -۲۰
 انتقادهاا  و پيشانهادها  نظاام  ايجااد  و داخلای  جلساا   برقاراری ،  طريا   از استانها مراكز و پوش  تح 

  ماير  هيا  ب  نمايناگان انتقادهای و پيشنهادها انعكاس و

 انجم  ارتباطی و تبليغاتی ، انتشاراتی امور اجرای حس  بر نظار  و روي  وحا  ايجاد  -۲۱

 و اصالاح  و انجما   پوشا   تحا   مختلاف  واحااهای  و هاا  كميتا   وظاايف  شرح و سازمان طراحی  -۲۲
  فعاليتها ارتقای

 باا  گوناااگون قالبهااای در آموزشاای و رفاااهی ،  فرهنگاای هااایبرناماا  و خاااما  ارائاا  و اجاارا  -۲۳
 همكاران

 آن فعاليتهااای و عمااومی روابااط مسااتمر تجهيااز و رياازیبرناماا  ، ارزيااابی ، بررساای ، محالعاا   -۲۴
 روشاهای  براسااس  ارتبااطی  و انتشااراتی  ، تبليغااتی  فعاليتهاای  ساازی  بهينا   و كيفي  ارتقای منظورب 

 نشسااتهای هايااادور  تشااكي  نيااز و عمااومی روابااط همكاااران مسااتمر آمااوزش ، روز باا  و پيشاارفت 



 ارشااد  و مشااور   ارائا   و ارتباطاا   و عماومی  رواباط  زمينا   در هاا  كميتا   بارای  ماا   كوتا  توجيهی
 هازمين   اي  در انجم  واحاهای

   عمومی های مجمع كنفرانسها ، ، سمينارها برگزاری جه  ريزیبرنام  و مشارك   -۲۵

 شونامی داد  سفارش انجم  از بيرون ب  ك  عمومی روابط طرحهای مجريانبا  قرارداد عقا  -۲۶

 عمومی روابط سانن  بودج  و برنام  پيشنهادهای و تنظيم ، تهي   -۲7

 ابالا   اقااام  بارای  انجما   مااير   هياا   طريا   از ضارور   برحسا   كا   مربو  امور ساير اجرای  -۲۸
 گردد می


